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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
МО < Чародинский район> >

2016г.

Административный регламент
ПРеДОСТаВления МУI IиципальноЙ услуги по переводу жильш помещениЙ в нежилые

помещения и нежилых помещений в жилые помещения в муниципальtIом и частном
жилищном фонде на территории МО < Чародинский район> >

1.1. Предмет реryлирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента явJuIются
отношения, возникzlющие между физическими или юридическими лицами либо их
уполномоченными представитеJuIми и администрацией МО кЧародинский район> ,
связанные с предоставлением администрацией МО кЧародинский район>  муниципальной

услуги I Iо переводу жилого I Iомещения в нежилое помещение и нежилого помещения в
жилое помещение (лалее также  муниципаJIьна;I  услуга).
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления
и ДосТУпносТи МУниципальноЙ услуги, создания комфортных условиЙ дJш участников
оТноШениЙ, возникающих при предоставлеЕии муниципальноЙ услуги, и определяет сроки и
последовательность административньж действий и административньIх процедур при
предоставлении муниципальной усrryги.

1.2. Лпца, имеющие право на поJryчение муниципальной услуги

1.2.1. ЗаявитеJuIми, которым предоставляется мунициrrальнiul услуга, явJuIются физические
либо юридические лица, имеющие намерение перевести жилое (нежилое) помещение в
неЖилое (жилое) rrомещение и которым переводимое жилое (нежилое) помещение
принадлежит на I Iраве собственности.
| .2.2. В случае, когда зzulвителем является юридическое лицо, от имени з;uIвителя с
ЗаяВЛениеМ О переВоДе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее
Также  заявление) вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заJ{ влением о
предоставлении муниципzшьной услуги (лалее также именуемое < заявитель> ).
1.2.З. От имени зzulвителя  с заlIвлением о предоставлении муниципаJIьной услryги может
обратиться представитель заlIвителя (далее также именуемый  заявитель), который
ПРеДЪЯВJUIеТ ДОКУМенТ, УДостоверяющиЙ его личность, предъявляет (гrрилагает к заявлению)
переданныЙ ему заrIвителем документ, подтверждающиЙ его I Iолномочия на обратцение с
заlIвлением о предоставлении муниципальной усJryги (подлинник или нотариально
заверенную копию).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим
Административным регламентом, именуется кПеревод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое помещение).

2.2. Орган, предоставляющий NIупиципальную услуry.

Муниципztтьная услуга предоставляется администрациелi МО кЧародинский район>  (дацее 
Адп,tинистрация).

2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует в целях
предоставления муниципальной услуги



\ 

Предоставление муниципальной услуги осуществJUIется в соответствии с:
а) Конституцией Российской Федерации;
б) Федеральным законоМ от 29.12.2004 Ns 188_ФЗ кЖилищный кодекс Российской
Федерации;
в) Федеральным законом от 29.| 2.2004 л9 190ФЗ < Градостроительный кодекс Российской
Федерации> ;

г) Федеральным законом от 2 мая 2006 года Nь 59ФЗ < О порядке рассмотрения обратцений
граждан Российской Федерации> ;

Л) Постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 года Ns 502 кОб утверждении
формьi уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в
нежилое (жилое) помещеЕие);
е) Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года Ns 47 кОб утверждении
положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения не11ригодным
дJUI  проживаниЯ И многоквартирного дома аварийныпл и подлежащим сносу или
реконструкции> ;
ж) Уставом МО < Чародинский район> ;
з) настоящим Административным регламентом.

2.7. ЩокуМенты, необходимые для предоставления муниципальной усJryги

2.7.1,. МуниципальнаJI  услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении
муниципальной услryги.
2.7,2. К заявлениЮ о предоставлениИ муниципaльной услуги должны быть приложены:
а) копия rrравоустанавливающего докуý[ента на переводимое помещение;
б) копия плана переводимого помещения с его техническим описанием (в слl^ rае, если
I IереводиМое помещенио явJUIется жилым, копия технического паспорта такого помещения);
в) копия подготовленного и оформленного в устаI IовлеЕном порядке проекта переустройства
и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройЪтво и (или)
перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве
жилого или нежилого помещения);

л) документ, подтверждающий в соответствии со статьей 40 Жилищного кодекса Российской
Федерации согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме на
переустройство и (или) перепланировку помещения, если переустройство и (или)
перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве
жилого или нежилого помещения и переустройство и (или) перепланировка помещения
невозможны без присоединения К нему части общего имущества в многоквартирном доме;
ж) согласие в письменной форме всех членов семьи наниматеJuI  (в том числе временно
отсутствующих члеt{ ов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или)
перепл€lнируемое жилое помещение на основании договора социаJIьного найма (в случае
если заlIвителем явJu{ ется уполномоченный наймодателем на представление документов
наниматель переустраиваемого и (или) rrерепланируемого жилого помещения по договору
социального найма);
з) оригинaл или копия документа, удостоверяющего полномочия физического или
юридического лица на обращение с заlIвлением о предоставлении муниципальной услуги,
если с зaU{ влением о согласовании переустройства и (или) перепланировки обращается
I Iредставитель заявитеJш.

2] З, Пр" представлении заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, з€UIвитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В
сл} п{ ае направления заявления и документов, необходимьпс для предоставления
муниципальной услуги, при тrомощи организации или средств связи, lIредусмотренных
пунктом 2.7.5 настоящего Административного реглzlмента, к зzUIвлению приюIадывается
копия такого документа.
2.7.4.,ЩокlментЫ, представляемые заJIвителем, должны соответствовать следуюtцим
требованиям:
а) заявление составлено в единственном экземпляре  rrодлиннике по форме согласно
Приложению 1 к настоящему Административному регламенту, если заJ{ вителем является
физическое лицо;
б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;



в) тексты документов написаны разборчиво;
г) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, zцрес его места жительства (места
нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренньж
исправлений;
2.7.5. Заявление о предоставлении муниципчtльной услуги и документы, необходимые дJш
ПреДоставления муниципальноЙ услуги, представJUIются заrIвителем при личном обраlтIении
В аДМинисТрациЮ либо направляются им по почте, либо по информациоЕно
телекоммуникационным сетям общего достуI Iа, в том числе сети Интернет, включая единый
портаI  государственных и муниципаJIьньIх услуг, либо по электронной почте в виде
электронньж документов.
2.7.6. Копии документов, необходимьIх для предоставления муниципirльной услryги, могут
быть заверены нотариусом, либо выдавшей их организацией. По просьбе заjIвитеJш копии
док} ментов, необходимых дJUI  предоставления муниципальноЙ услуги, заверяются
должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на
основании их оригинrlлов.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заJ{ вления и документов, необходимых для предоставления
мунициI Iальной усrryги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
доIтускается (ст. 24 ЖК РФ), если:

1) не представлены определенные частью 2 статьи 23 ЖК РФ документы;
2) локументы представлены в ненадлежаrr{ ий орган;
3) не соблподены предусмотренные статьей 22> l{ КРФ условия перевода rrомещения;
4) проект переустройства или перепланировки жилого помещения не отвечает

требованиям законодательства.
Решение об отказе в переводе гIомещения должно содержать основания отказа с

обязательноЙ ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 ЖК РФ; оно
(Решение) вьцается или направJuIется з€uIвителю не позднее чем через три рабочих дня со
дня принятия и может быть обжаловано заrIвителем в судебном порядке. В качестве первого
основания назвчlно непредставление документов, определенных частью 2 статьи 23 ЖК РФ
(перечень документов приведен в предыдущем параграфе). Кроме того, основанием для
отказа в переводе может быть несоблюдение требований Жилищного кодекса и
законодательства о градостроительной деятельности, например, если:

 в разряд нежилых rrереводятся жилые помещения (жилые дома), занимаемые
гражданами по договору социального найма;

 жилые помещения (жилые дома) признаны в установленном порядке авариЙными,
подлежащими капитrrльному ремонту.

Перевод жилого помещения в нежилое помещение комиссией не согласуется, если:
 доступ к rrереводимому rrомещению невозможен без использования помещений,

обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническаrI  возможность
оборудовать такой доступ к данЕому помещению;

 переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется
собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного
проживания;

 I Iраво собственности на переводимое помещение обременено правами какихлибо лиц
(например, помещение является предметом ипотеки);

 переоборудование и (или) перепланировка и (или) иные работы в переводимых
помещениях, ведут к нарушению прочности или разрушению несущих конструкций здания,
нарушению в работе инженерньtх систём и (или) установленного в нем оборудования,

ухудшению сохранности и изменению внешнего вида фасадов, нарушению
противопожарных устройств ;


































